Modèles de lettre pour changer de notaire en cours de succession
Deux modèles : la lettre au notaire en place (fin de mission et transmission du dossier) et la lettre au nouveau notaire. Envoi conseillé en recommandé avec accusé de réception. Aucun préavis ni justification n'est exigé : le courrier prend effet dès réception. Remplacez les mentions entre crochets.
1. Lettre au notaire en place : fin de mission et transmission du dossier
[Vos nom et prénom]
[Votre adresse]
[Téléphone, courriel]
Maître [Nom du notaire]
[Adresse de l'office notarial]
Lettre recommandée avec accusé de réception
À [Ville], le [date]
Objet : succession de [Nom et prénom du défunt], décédé(e) le [date du décès], fin de votre mission et transmission du dossier
Réf. dossier : [numéro de dossier communiqué par l'étude]
Maître,
Je suis [qualité : héritier, légataire, conjoint survivant] dans la succession de [nom du défunt], décédé(e) le [date], dont votre étude est chargée du règlement.
Je vous informe par la présente de ma décision de mettre fin à votre mission pour le règlement de cette succession, à compter de la réception de ce courrier. [Si plusieurs héritiers : Les autres héritiers, dont la liste figure ci-dessous, se joignent à cette demande et signent la présente.]
Le dossier sera désormais suivi par Maître [Nom du nouveau notaire], [adresse de l'office], que je vous remercie de bien vouloir contacter pour organiser la transmission des pièces : copies des actes déjà signés (acte de notoriété, inventaire, attestation immobilière le cas échéant), pièces collectées, titres de propriété du défunt et, le cas échéant, fonds détenus en séquestre.
Je vous remercie de me faire parvenir le décompte des émoluments et frais correspondant aux actes effectivement établis et aux démarches déjà accomplies, que je réglerai à réception.
La déclaration de succession devant être déposée avant le [date limite : six mois après le décès, article 641 du Code général des impôts], je vous serais reconnaissant(e) de procéder à cette transmission dans les meilleurs délais.
Je vous prie d'agréer, Maître, l'expression de mes salutations distinguées.
[Signature de chaque héritier concerné]
2. Lettre au nouveau notaire : désignation et reprise du dossier
[Vos nom et prénom]
[Votre adresse]
[Téléphone, courriel]
Maître [Nom du nouveau notaire]
[Adresse de l'office notarial]
À [Ville], le [date]
Objet : succession de [Nom et prénom du défunt], décédé(e) le [date du décès], désignation de votre étude
Maître,
Je suis [qualité] dans la succession de [nom du défunt], décédé(e) le [date], jusqu'ici suivie par Maître [Nom du notaire en place], [adresse de l'office]. Par courrier recommandé du [date], [j'ai / nous avons] mis fin à sa mission et lui [ai / avons] demandé de vous transmettre le dossier.
Je vous confirme vouloir vous confier la suite du règlement de cette succession. À ce jour, les actes suivants ont été établis : [lister : acte de notoriété signé le …, inventaire, attestation immobilière] ; restent à faire : [lister : déclaration de succession, partage, etc.].
J'attire votre attention sur le délai de dépôt de la déclaration de succession, qui expire le [date limite, six mois après le décès, article 641 du Code général des impôts]. [Si moins de trois mois restent : Ce délai étant proche, je vous remercie de traiter cette déclaration en priorité.]
Je reste à votre disposition pour un premier rendez-vous et vous remettrai les pièces en ma possession : [lister].
Je vous prie d'agréer, Maître, l'expression de mes salutations distinguées.
[Signature]
À vérifier avant d'envoyer
Tous les héritiers doivent être d'accord pour dessaisir le notaire commun ; sinon, chaque héritier peut seulement désigner son propre notaire-conseil. Les actes déjà signés restent valables. Le notaire dessaisi ne peut facturer que les actes effectivement établis et les frais déjà engagés. Aucun délai légal n'encadre la transmission du dossier : en cas de blocage, la chambre départementale des notaires peut intervenir.
Modèle proposé par Réussir une Succession (reussir-une-succession.fr), à adapter à votre situation. Document à visée informative : il ne remplace ni un acte notarié ni un conseil personnalisé.
