Modèle de lettre de relance à un notaire qui ne répond pas
Envoi conseillé : lettre recommandée avec accusé de réception, ou courriel avec accusé de lecture. Conservez une copie. Remplacez les mentions entre crochets.
[Vos nom et prénom]
[Votre adresse]
[Téléphone, courriel]
Maître [Nom du notaire]
[Adresse de l'office notarial]
Lettre recommandée avec accusé de réception
À [Ville], le [date]
Objet : succession de [Nom et prénom du défunt], décédé(e) le [date du décès], demande de reprise du dossier
Réf. dossier : [numéro de dossier communiqué par l'étude]
Maître,
Je suis [qualité : héritier, légataire, conjoint survivant] dans la succession de [nom du défunt], décédé(e) le [date], dont votre étude est chargée du règlement depuis le [date de la première prise de contact].
À ce jour, je constate que [décrire précisément le point bloquant : l'acte de notoriété n'a pas été établi / le projet de partage ne m'a pas été transmis / aucun rendez-vous n'a pu être fixé].
J'ai déjà sollicité votre étude aux dates suivantes, sans obtenir de réponse : [lister chaque date et le mode de contact : courriel, appel téléphonique, courrier].
L'ensemble des pièces que vous m'avez demandées vous a été transmis le [date] : [lister les pièces].
Je vous rappelle que la déclaration de succession doit être déposée dans les six mois du décès (article 641 du Code général des impôts), soit avant le [date limite], sous peine d'intérêts de retard et de majoration.
Je vous demande en conséquence de bien vouloir me faire connaître, sous quinze jours à compter de la réception de la présente, l'état d'avancement du dossier et la date à laquelle [l'acte attendu] pourra être signé.
À défaut de réponse dans ce délai, je saisirai la chambre départementale des notaires de [département].
Je vous prie d'agréer, Maître, l'expression de mes salutations distinguées.
[Signature]
Pièces jointes : copie des échanges antérieurs, accusés de réception, liste des pièces transmises.
Trois points à ne pas omettre
La référence du dossier, le délai de réponse chiffré (quinze jours est un usage admis) et l'annonce de la saisine de la chambre à défaut de réponse. Une relance sans délai ni suite annoncée n'ouvre aucun recours.
Modèle proposé par Réussir une Succession (reussir-une-succession.fr), à adapter à votre situation. Document à visée informative : il ne remplace ni un acte notarié ni un conseil personnalisé.
